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V I T A E  
 

 
 

INFORMAZIONI PERSONALI 
 

Nome  CARDANI NADIA 
 

ESPERIENZE LAVORATIVE 
  

• Date   30 GENNAIO 1995 A TUTT’ORA 

• Nome e indirizzo del datore di lavoro  COLLEGIO GEOMETRI E GEOMETRI LAUREATI DI BERGAMO – via Bonomelli 13 

• Tipo di azienda o settore  Collegio Professionale 

• Tipo di impiego  Segretaria 

• Principali mansioni e responsabilità  Segreteria – Cassa di Previdenza –Contabilità – Rapporti con Enti di Riferimento del Collegio 
Geometri  

   

• Date   1 GENNAIO 1986 – 31 DICEMBRE 2004 

• Nome e indirizzo del datore di lavoro  GEOM. RIZZI SANTINO 

• Tipo di azienda o settore  STUDIO PROFESSIONALE 

• Tipo di impiego  Segretaria 

• Principali mansioni e responsabilità  Segreteria Studio professionale 

   

 

ISTRUZIONE E FORMAZIONE 
• Date   8 novembre 2023 

• Nome e tipo di istituto di istruzione o 
formazione 

 Whistleblowing e canali di segnalazione interni: le nuove linee guida ANAC Ente formatore – 
Officina Legislativa  

• Date   27 ottobre 2023 

• Nome e tipo di istituto di istruzione o 
formazione 

 Il nuovo codice di comportamento dei dipendenti pubblici: analisi dei nuovi doveri e della 
responsabilità e rischio disciplinare Ente formatore – Officina Legislativa  

• Date   18 ottobre 2023 

• Nome e tipo di istituto di istruzione o 
formazione 

 Affidamenti diretti e micro-affidamenti per Ordini e Collegi Ente formatore – Officina Legislativa  

• Date   19 maggio 2023 

• Nome e tipo di istituto di istruzione o 
formazione 

 La responsabilità amministrativa e disciplinare: analisi pratica Ente formatore – Officina 
Legislativa  

• Date   18 maggio 2023 

• Nome e tipo di istituto di istruzione o 
formazione 

 Privacy e trasparenza, l’impatto del nuovo GDPR e i risvolti applicativi. Cybersecurity e privacy 
digitale nella P.A. e negli enti: quali misure adottare? Ente formatore – Officina Legislativa  

• Date   10 maggio 2023 

• Nome e tipo di istituto di istruzione o 
formazione 

 Affidamenti sottosoglia alla luce del nuovo codice appalti: analisi operativa Ente formatore – 
Officina Legislativa  

• Date   18 aprile 2023 

• Nome e tipo di istituto di istruzione o 
formazione 

 Affidamenti diretti e mediati: CIG, tracciabilità e gestione della procedura Ente formatore – 
Officina Legislativa  

• Date   22 marzo 2023 

• Nome e tipo di istituto di istruzione o 
formazione 

 Gli obiettivi di accessibilità e rischio: RTD e la sicurezza informatica Ente formatore – Officina 
Legislativa  

• Date   15 marzo 2023 

• Nome e tipo di istituto di istruzione o 
formazione 

 Il documento informatico e la digitalizzazione amministrativa Ente formatore – Officina 
Legislativa  

• Date   17 febbraio 2023 
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• Nome e tipo di istituto di istruzione o 
formazione 

 Il funzionamento degli organi collegiali: gestione degli atti e compliance interna Ente formatore – 
Officina Legislativa  

• Date   3 febbraio 2023 

• Nome e tipo di istituto di istruzione o 
formazione 

 La gestione degli accessi agli atti: civico semplice e generalizzato Ente formatore – Officina 
Legislativa  

• Date   19 gennaio 2023 

• Nome e tipo di istituto di istruzione o 
formazione 

 La semplificazione per Ordini e Collegi Professionali – PTPCT 2022/2025: metodo di redazione 
e analisi della gestione del rischio. Modalità semplificate per i Collegi Ente formatore – Officina 
Legislativa  

• Date   8 giugno 2022 

• Nome e tipo di istituto di istruzione o 
formazione 

 Attestazione annuale OIV al 30 giugno 2022 e obblighi di pubblicazione: le indicazioni dell’ANAC 
Ente formatore – Officina Legislativa  

• Date   18 maggio 2022 

• Nome e tipo di istituto di istruzione o 
formazione 

 Il funzionamento degli organi collegiali: gestione degli atti e compliance interna - Ente formatore 
– Officina Legislativa  

• Date   18 aprile 2022 

• Nome e tipo di istituto di istruzione o 
formazione 

 Il nuovo PTPCT 2022/2024 e la misura della digitalizzazione: procedure operative per Ordini e 
Collegi Ente formatore – Officina Legislativa 

• Date   29 marzo 2022 

• Nome e tipo di istituto di istruzione o 
formazione 

 Affidamenti diretti per Ordini e Collegi Professionali Ente formatore – Officina Legislativa  

• Date   23 marzo 2022 

• Nome e tipo di istituto di istruzione o 
formazione 

 Verso la transizione al digitale e gli obiettivi di accessibilità. Verso la scadenza del 31 marzo 
Ente formatore – Officina Legislativa  

• Date   18 maggio 2022 

• Nome e tipo di istituto di istruzione o 
formazione 

 Affidamenti diretti per Ordini e Collegi Professionali Ente formatore – Officina Legislativa  

• Date   16.02.2022 

• Nome e tipo di istituto di istruzione o 
formazione 

 La semplificazione per Ordini e Collegi professionali Ente formatore – Officina Legislativa 

• Date   24 marzo 2021 

• Nome e tipo di istituto di istruzione o 
formazione 

 Formazione per operatore RAO/IR degli Uffici RLA Ente formatore - Namirial  

• Date   15 ottobre 2020 

• Nome e tipo di istituto di istruzione o 
formazione 

 Il sistema degli affidamenti sottosoglia – affidamenti diretti alla luce del codice dei contratti 
pubblici e del nuovo decreto semplificazioni Ente formatore - AdAstra 

• Date   17-18 giugno 2019 

• Nome e tipo di istituto di istruzione o 
formazione 

 Giornate informative organizzate dalla Cassa Italiana di Previdenza ed Assistenza dei Geometri 
Liberi professionisti e dal Consiglio Nazionale Geometri e Geometri Laureati  

• Date   29 novembre 2018 

• Nome e tipo di istituto di istruzione o 
formazione 

 Corso teorico-pratico organizzato dalla Cassa Italiana di Previdenza ed Assistenza Geometri e 
dal Consiglio Nazionale Geometri “L’attuazione della normativa in materia di prevenzione della 
corruzione: scrivere e aggiornare il piano della formazione”  

• Date   24 luglio 2018 

• Nome e tipo di istituto di istruzione o 
formazione 

 Corso di informazione ed aggiornamento per lo svolgimento delle attività di decentramento 
CIPAG  

• Date   16 novembre 2017 

• Nome e tipo di istituto di istruzione o 
formazione 

 Giornata informativa organizzata dalla Cassa Italiana di Previdenza ed Assistenza dei Geometri 
Liberi professionisti  

• Date   12-13 marzo 2015 

• Nome e tipo di istituto di istruzione o 
formazione 

 Giornate informative organizzate dalla Cassa Italiana di Previdenza ed Assistenza dei Geometri 
Liberi professionisti e dal Consiglio Nazionale Geometri e Geometri Laureati  

• Date   12-13 febbraio 2014 

• Nome e tipo di istituto di istruzione o 
formazione 

 Giornate informative organizzate dalla Cassa Italiana di Previdenza ed Assistenza dei Geometri 
Liberi professionisti 

• Date   10-11 ottobre 2012 

• Nome e tipo di istituto di istruzione o 
formazione 

 Giornate informative organizzate dalla Cassa Italiana di Previdenza ed Assistenza dei Geometri 
Liberi professionisti 
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• Date   23-24 aprile 2012 

• Nome e tipo di istituto di istruzione o 
formazione 

 Giornate informative organizzate dalla Cassa Italiana di Previdenza ed Assistenza dei Geometri 
Liberi professionisti 

• Date   23 marzo 2006  

• Nome e tipo di istituto di istruzione o 
formazione 

 Corso di formazione in materia di privacy ente formatore Collegio Geometri Bergamo 

• Date   Settembre 1982 - Giugno 1985 

• Nome e tipo di istituto di istruzione o 
formazione 

 Istituto Professionale per il Commercio Zenale e Butinone di Treviglio (Bg) 

• Qualifica conseguita  Addetti alla Segreteria d’azienda  

 
CAPACITÀ E COMPETENZE 

PERSONALI 
. 

 

MADRELINGUA  ITALIANO 

 

ALTRE LINGUE 
  INGLESE: DISCRETA CONOSCENZA DELLA LINGUA SCRITTA E PARLATA 

FRANCESE: CONOSCENZA SCOLASTICA 
 

CAPACITÀ E COMPETENZE 

RELAZIONALI 

 Flessibilità, adattamento attitudine alla comunicazione con l’interlocutore e al lavoro in team 
Buone capacità e competenze relazionali 

 

CAPACITÀ E COMPETENZE 

ORGANIZZATIVE   

 Gestione di attività di coordinamento nell’ambito lavorativo 

 

CAPACITÀ E COMPETENZE 

TECNICHE 

 Utilizzo pacchetto office (word, excel, powerpoint, ecc.) e altri applicativi tecnici  

 

PATENTE   B 

 

Ai sensi dell’art. 13 del D.Lgs. 196 del 30 giugno 2003 autorizzo la comunicazione ed il trattamento dei miei dati 
personali 
 

 

 

 

La sottoscritta Cardani Nadia, consapevole della responsabilità penale prevista, dall’art. 76 del D.P.R. 445/2000, per le 
ipotesi di falsità in atti e dichiarazioni mendaci ivi indicate dichiara che le informazioni sopra riportate sono veritiere 

 

 

 

 

 

 


